
補發申請書 
 

申 請 日 期  補 發 日 期  

申請人姓名  身份證字號  

地 址  電 話  

 

排序 生前契約書 原編號 新編號 契約書狀態 手續費 備註 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

申請人               茲委託代辦人              全權代理辦理上述作業手

續，確認本申請書所載內容無誤，若日後因本作業致生任何糾紛，均由申請人及

代辦人自行連帶負責，與貴公司無涉。 

                                            申請人： 

 

                                            代辦人： 

 

                                            電  話： 

 

 

 

 

核准 經辦人 業務/聯絡電話 收件人 

    

 

 

本公司為確認代辦關係之目的，需蒐集代辦人的姓名、身分證字 

號、電話、住址、身分證正反面影本(辨識類：C001 辨識個人者、 C003 

政府資料中之辨識者)，並在您受託辦理期間內於業務所及地 區向您

進行必要的聯繫或權利行使以達蒐集之目的。您得依個人 資料保護

法第 3 條就您的個人資料行使請求查閱、補充、更正、製 給複製本(酌

收手續費)及請求停止蒐集、處理、利用、請求刪除等 權利，行使方

式請洽本公司。 



補發申請說明 
一、 契約書遺失應備資料如下： 

1.買受人之身份證正本或影本（身份證字號、姓名、出生日期、戶籍地 

址、相片需清楚）、原印章。 

2.填妥『補發申請書』 

3.附上補發手續費。 

4.若有委託代辦者，則須另備代辦人之身份證、印章。 

二、契約書及印鑑同時遺失： 

1.買受人之身份證正本或影本（身份證字號、姓名、出生日期、戶籍地 

址、相片需清楚）、新印章。 

2.填妥『補發申請書』及『變更申請書』。 

3.附上補發手續費。 

4.若有委託代辦者，則須另備代辦人之身份證、印章及權益人向戶政 

機關申請之印鑑證明（三個月內）。 

三、補發手續費： 

1.生前契約附上手續費＄    元∕本（請檢附現金、匯款或劃撥收據） 

    銀行匯款： 

收 款 行： 

戶    名：優禮服務股份有限公司 

帳    號： 

    2.郵政劃撥： 

劃撥帳號： 

戶    名： 

 

 四、『契約書』、『補發申請書』上如有塗改，請蓋上印章。 

 

五、若通訊辦理者，請附掛號回郵（A4 規格）並詳註通訊電話，以掛號郵寄至： 

     【新竹市北區曲溪里成德路 160號 優禮服務股份有限公司 收】 

      並請在郵寄信封外註明您的姓名、地址、電話。 

 

 

如有疑問，請電洽：03-523-9595 

 

 


